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 صفحه۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

 :توجه قابل نكات

  .مي باشد نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي مالياتيمستند ذيل در بر دارنده راهنماي 

  :به نكات زير توجه نماييد و استفاده مؤدي محترم لطفا قبل از نصب

 هاي تنها در سيستم عامل اظهارنامه الكترونيكي افزارهاي نرم

   Vista, Window ۷, XP Service Pack ۳   

، عواقب احتمالي بر هاي عامل افزارها در ساير سيستم نرمبديهي است در صورت نصب اين . باشد قابل اجرا مي

  .باشد عهده كاربر مي

اطلاعات براي هر اظهارنامه فقط و فقط يكبار وجود دارد، لذا خواهشمند است پس از تكميل امكان ارسال 

اطلاعات و قبل از ارسال به سازمان امور مالياتي نسبت به چاپ نسخه پيش نويس و كنترل اطلاعات اقدام نموده 

 .يديماو پس از اطمينان از صحت اطلاعات ، نسبت به ارسال آن و سپس چاپ نهايي اقدام فر

كنند، قابل استفاده  يا فيلترشكن استفاده مي Proxyهايي كه از  در شبكه اظهارنامه الكترونيكي افزارهاي نرم

 .شود و يا فيلترشكن موجب اختلال در ارسال اطلاعات مي Firewallاستفاده از . باشند نمي

باشد و مؤدي موظف است اظهارنامه چاپ شده  ارسال الكترونيكي اظهارنامه به منزله تسليم قانوني آن نمي

  .مهلت قانوني مقرر تحويل اداره امور مالياتي نمايد پايانخود را تا قبل از 

  

  

  

  

  



 

 صفحه۳ 
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  الكترونيكي اظهارنامه افزار نرم نصب -  ۱

كليك   setup.exeاقدام به اجراي آن نموده بر روي فايل ثبت الكترونيكي اظهارنامه پس از دريافت فايل 

  : به شما نمايش داده خواهد شد )۱شكل (كنيد، در اين صورت 

  

  )۱شكل (

  .به مرحله بعدي هدايت مي شويد OKشما با انتخاب زبان فارسي و كليك بر روي گزينه 

  .است بر روي گزينه بعدي كليك كنيد شدهدرج  )۲شكل(در اين مرحله با توجه به رعايت فراميني كه بر روي 

  

  )۲شكل (



 

 صفحه۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  .   هدايت خواهيد شد مرحله سومشما با كليك بر روي گزينه بعدي به 

به شما اطلاع رساني خواهد شد كه برنامه اظهارنامه الكترونيكي در چه مسيري نصب  )۳شماره  شكل(در 

  .خواهد شد

  

 )۳شكل (

  

پيش فرضي براي برنامه در نظر گرفته شده است و چنانچه  رهمانطور كه مشاهده مي فرماييد در اين فرم مسي 

 مسير مورد نظر را انتخاب نماييد   مكان ديگرشما مايل به تغيير مسير پيش فرض مي باشيد با استفاده از كليد 

  .شد چهارم هدايت خواهيد مرحلهبه  كليد بعديو سپس با استفاده از 

  

  



 

 صفحه۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

قرار  STARTبه شما در ارتباط با ميانبرهاي برنامه كه به صورت پيش فرض در منوي  )۴شماره  شكل(در 

  .اطلاع رساني خواهد شد گرفتخواهد 

  

  )۴شكل (

  

فرماييد در اين فرم مسير پيش فرضي براي  ميانبرهاي برنامه در نظر گرفته شده است و  همانطور كه مشاهده مي

  .اقدام فرماييد  مكان ديگرچنانچه شما مايل به تغيير مسير پيش فرض مي باشيد با استفاده از كليد 

مي توانيد از درست كردن   cدر داخل   aهمانطور كه در فرم بالا مشاهده مي نماييد با استفاده از علامت  

  .  به مرحله پنجم هدايت خواهيد شد كليد بعديسپس با استفاده از . جلوگيري نماييد STARTفولدر در منوي 

  

  



 

 صفحه۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

        .براي شما فراهم شده است "Shortcut"امكان درست كردن يك ميز كار يا همان  )۵شماره  شكل(در 

  

  )۵شكل (

  

را "Shortcut"مي توانيد امكان درست كردن يك ميز كار يا همان   cدر داخل   aبا استفاده از علامت  

  .  به مرحله ششم هدايت خواهيد شد كليد بعديبا استفاده از  .فراهم آوريد

  

  

  

  



 

 صفحه۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  .باشد آماده نصب بر روي رايانه شما مي تنظيمات شما اعمال شده و برنامه اظهارنامه ۶شماره  شكلدر 

  

  )۶شكل (

  

رايانه شما شروع به نصب برنامه مي نمايد و در نهايت به مرحله پايان هدايت خواهيد  كليد نصببا استفاده از 

  .شد

  

  

  

  



 

 صفحه۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

اكنون سيستم به شما پيغام ميدهد كه نصب برنامه شما كامل شده و  )۷ شكل(ه در اين مرحل :مرحله پاياني

  .آماده بهره برداري مي باشد

  

  )۷شكل (

  .مي توانيد برنامه اظهار نامه را به صورت خودكار بازگشايي كنيد  cدر داخل   aشما با استفاده از علامت  

  .را برداشته و دكمه پايان را كليك نماييد cدر داخل   a استفاده مي نماييد، علامت و ويستا ۷اگر از ويندوز 

  :مهم توجه

هاي فارسي انجام شده باشد، براي اطلاعات بيشتر به  داشته باشيد كه تنظيمات مربوط به فونت دقت. ۱  

  .بخش بعدي مراجعه نماييد

 Run Asو ويستا، روي فايل اجرايي آن راست كليك كرده و گزينه  ۷براي اجراي برنامه در ويندوز  .۲  

Administrator را انتخاب نماييد.  



 

 صفحه۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

مطابق شكل را  propertiesينه گزراست كليك كرده و  )۸مطابق شكل (ي آن يا بر روي فايل اجرايو 

  .كليك نماييد

  

  )۸شكل (

 c Run Asدر داخل   aعلامت  را كليك كرده، و  Compatibilityگزينه  )۹مطابق شكل (سپس 

Administrator  را كليك نماييد تا هميشه نرم افزار با حالتAdministrator )اجرا شود) مديريتي.  



 

 صفحه۱۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

  )۹شكل (

گزينه كليك راست كرده و با اين كار ديگر نيازي نيست هر مرتبه كه مي خواهيد برنامه اجرايي را اجرا نماييد، 

Run As Administrator را انتخاب نماييد.   

كردن  تا بعد از پرباعث مي شود  به برنامه، )Run As Administrator(وارد شدن به حالت مديريتي 

  .اظهارنامه فايل مورد نظر بر روي رايانه شما ايجاد شود



 

 صفحه۱۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  فارسي هاي فونت نمايش به مربوط تنظيمات- ۲

 XPدر ويندوز -۱–۲

  .ي فارسي مراحل زير را انجام دهيدهادر صورت عدم نمايش صحيح فونت پس از نصب برنامه، 

انتخاب و  )۱۰مطابق شكل( را" Control Panel"كليك كرده، در منوي باز شده  "Start"بر روي منوي 

 .كليك كنيد

  

  )۱۰شكل (

 .نماييدانتخاب  )۱۱مطابق شكل(را  "Regional And Language Options"در پنجره باز شده گزينه 



 

 صفحه۱۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

 )۱۱شكل (

تغيير دهيد  "Farsi"را انتخاب و زبان انتخابي را به  "Advanced"، سربرگ  )۱۲شكل( در پنجره بعدي

اندازي مجدد كليك كرده و منتظر راه  "Yes"كليك كنيد و سپس بروي گزينه " Apply"و  بروي دكمه 

 .سيستم خود باشيد

  

 )۱۲شكل (



 

 صفحه۱۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  و ويستا ۷در ويندوز  - ۲-۲  

 )۱۳مطابق شكل( را" Control Panel"كليك كنيد، در منوي باز شده  "Start"بر روي منوي 

  .انتخاب و كليك كنيد

  

 )۱۳شكل (

 .را انتخاب و باز نماييد " Region And Language"گزينه  )۱۴مطابق شكل( پنجره باز شدهدر 

  

  

  

  



 

 صفحه۱۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

  )۱۴شكل (

را انتخاب كرده و سپس بر روي  " Administrative "، سربرگ  )۱۵مطابق شكل( در پنجره باز شده

 Current system"كليك كرده و در پنجره باز شده ، قسمت  "Change system locale "...دكمه 

locale" را انتخاب نماييد. 



 

 صفحه۱۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

 )۱۵شكل (

كليك كنيد و سپس " Apply"انتخاب نماييد و بر روي دكمه  )۱۶مطابق شكل( را "Persian"گزينه  

 .اندازي مجدد سيستم خود باشيدكليك كرده و منتظر راه  "Yes"بروي گزينه 

  

  )۱۶شكل (



 

 صفحه۱۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  وقيحق اشخاص مالياتي اظهارنامه افزار نرم اجراي - ۳

، نمايش ۱۷با اجراي نرم افزار پس از نمايش فرم موافقت نام الكترونيكي اظهارنامه هاي مالياتي شكل شماره 

  .داده خواهد شد

كليك بر روي فايل اجرايي برنامه، كليك  ريا ويستا هستيد، حتما به جاي دوبا ۷دقت فرماييد اگر در ويندوز 

تا بعد از پر كردن اظهارنامه فايل مورد نظر بر روي  نماييد انتخابرا  Run As Administratorراست كرده، و گزينه 

  .رايانه شما ايجاد شود

  .را وارد نماييد حقوقيتوسط اين نرم افزار مي توانيد اطلاعات اظهارنامه اشخاص 

  

  )۱۷شكل (



 

 صفحه۱۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

زدن اين گزينه در ميانه ي با . كليك نماييد "اظهارنامه جديد "براي ايجاد اظهارنامه جديد بر روي گزينه 

در سامانه كد  "رهگيري پيش ثبت نام كد"و شماره  "شناسه ملي"، شماره  )۱۸مطابق شكل شماره ( فرم ذيل

  .اقتصادي را وارد نماييد

  

  )۱۸شكل (

  .فرم ورود اطلاعات نمايش داده خواهد شد  شدهاقلام در خواست د نمودن اربا و



 

 صفحه۱۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

  )۱۹شكل (

اين نرم افزار كليه محاسبات لازم . كليه صفحات ورود اطلاعات برنامه، مشابه فرم اظهارنامه كاغذي مي باشد

  .را به صورت خودكار انجام خواهد داد

اقلام در جدول مربوطه نمايش داده مي با كليك كردن بر روي اين آيكن ، توضيحاتي در رابطه با نحوه محاسبه  

  .شود

. است ضروري، مي باشند ستاره دار  )*( و قرمزدر صفحه ورود اطلاعات وارد نمودن فيلدهايي كه به رنگ 

   :اين فيلدها عبارتند از 

  اداره كل امور مالياتي  •



 

 صفحه۱۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

شماره ثبت ،  نام شخص حقوقي ،واحد مالياتي ، )، تا تاريخ از تاريخ( سال عملكرد :مودي هويتي اطلاعات •

چنانچه تابعيت غير ايراني باشد (تابعيت  شركت ، محل ثبت شركت ، تاريخ ثبت شركت ، شماره اقتصادي ،

 ISICنوع ماهيت شخص حقوقي ، نوع شخص حقوقي ، گروه فعاليت  ،) شودمي بايست گزينه كشور تكميل 

  ISIC۱سطح اول و زير گروه فعاليت  

استان ، شهرستان ، تاريخ آغاز فعاليت ، دفتر قانوني مستقل ، نشاني ،   : امتگاه قانونيمحل اقاطلاعات  •

 پيش شماره تلفن و شماره تلفن همراه –كدپستي ، شماره تلفن 

نوع شخص ، نام ، نام (اطلاعات هويتي مدير عامل  : )اظهارنامه ۵صفحه (اطلاعات هويتي مديرعامل  •

 ثبت شركت ،/ محل تولد  ثبت ،/ ثبت ، شماره شناسنامه / تاريخ تولد نام شخص حقوقي ، / خانوادگي 

 )دپستي نشاني ، ك موظف ، شناسه ملي ،/ شماره ملي 

در صورت پر نشدن اين فيلدها اطلاعات ذخيره مي گردد ولي شما قادر به انجام عمليات ارسال اطلاعات نمي 

در . لازم به ذكر است ، ارسال اطلاعات ملزم به دارا بودن شناسه كاربري و كد رهگيري پيش ثبت نام مي باشد .باشيد

  .مراجعه فرماييد Tax.gov.irصورت عدم دريافت شناسه كاربري خود جهت اطلاع بيشتر به سايت 

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 صفحه۲۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱صفحه 

  .شخص حقوقي مي باشداين صفحه شامل اطلاعات هويتي مودي و نشاني اقامتگاه قانوني 

  

  )۲۰شكل (

  

  

  

  

  

  

 



 

 صفحه۲۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۲صفحه  

با توجه  .مي باشد)  ...دفتر مركزي ، شعبه ، كارخانه ، نمايندگي و(اين صفحه شامل مشخصات محل فعاليت 

 .به نوع محل گزينه مورد نظر خود را انتخاب نموده و مشخصات مربوط به آن را وارد نماييد

  

 

  )۲۱شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۲۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۳صفحه  

  . اين صفحه شامل اطلاعات اختصاصي و حساب هاي بانكي جهت استرداد مي باشد

مي بايست  "بلي"گزينه ي سوال مطرح شده با انتخاب  در اين بخش با توجه به:  اطلاعات اختصاصي

 .اطلاعات جداول مربوط به آن تكميل شود

  

  )۲۲شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۲۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۴صفحه  

در صورت دارا بودن هريك از  مجوزهاي . بهره برداري مي باشداين صفحه شامل مشخصات مجوزهاي تاسيس و 

  .فوق اطلاعات مربوط به آن را تكميل نماييد

  

  )۲۳شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۲۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۵صفحه  

لازم به توضيح است وارد كردن . اين صفحه شامل مشخصات مديرعامل و اعضاي هيات مديره مي باشد
  .مشخصات مديرعامل الزامي مي باشد

  

  )۲۴شكل (

  

  

  

  



 

 صفحه۲۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۶صفحه  

. مي باشد  "جزييات پذيرش بورس سهام"و  "فهرست دفاتر رسمي ثبت شده"جداول اين صفحه شامل 

اين جدول  اقلام را انتخاب نموده ايد تكميل "اطلاعات اختصاصي"از جدول  "۵"پرسش  "بلي"چنانچه گزينه 

  .ضروري است

  

  )۲۵شكل (

  

  

  

  



 

 صفحه۲۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۷صفحه 

  .آن قبلا به صورت مقطوع پرداخت شده استاين صفحه شامل درآمدهايي است كه ماليات 

جدول شماره  ۱۴رديف  به "درآمدهاي معاف مقطوع) زيان(سود "و "درآمدهاي مقطوع"صورت تكميل اين جدول جمع در  

   .انتقال مي يابد درآمدهاي معافمحاسبه  – ۶

  

  )۲۶شكل (

  

  

 

 

 

  

  



 

 صفحه۲۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۸صفحه 

  .اين صفحه شامل فعاليتهاي معاف از ماليات مي باشد

  . انتقال مي يابد محاسبه مالياتجدول  ۴رديف به  "درآمدهاي معاف) زيان(سود "در صورت تكميل اين جدول ، جمع  

  

  )۲۷شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۲۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۹صفحه 

  .مي باشد "معافيتها و بخشودگي مالياتي"و  "استهلاك زيان سنواتي  "اين صفحه شامل جداول 

ترتيب به رديف  به "جمع بخشودگي هاي مالياتي"و  "استهلاك زيان سنواتيميزان "در صورت تكميل اين جداول ، مقادير  

   .انتقال مي يابد جدول محاسبه ماليات ۱۵و  ۹هاي 

  

  )۲۸شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۲۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۰صفحه 

معافيتها و  "و ) م.م.ق ۱۳۸ماده (توسعه ، نوسازي و بازسازي صنعتي معدني  "اين صفحه شامل جداول 

  .مي باشد ")م.م.ق ۱۸۰ماده (فعاليتهاي خارج از كشور  بخشودگي هاي درآمد هاي حاصل از

ماليات متعلق موضوع  "،  "سودحاصل از منابع درآمدي مشمول ماليات "م ، جمع .م.ق ۱۳۸در صورت تكميل جدول ماده  

   .انتقال مي يابد معافيتها و بخشودگي هاي مالياتي ۸جدول شماره   ۷رديف  به "مبلغ بخشودگي "و  "م .م.ق ۱۰۵ماده 

ماليات متعلقه در ايران براساس "،  "سود حاصل از درآمد خارج از ايران"م  ، جمع .م.ق ۱۸۰در صورت تكميل جدول ماده  

  .انتقال مي يابد معافيتها و بخشودگي هاي مالياتي ۸جدول شماره   ۹به رديف  "مبلغ قابل كسر از ماليات"و  "درآمد

  

 

  )۲۹شكل (

 

  



 

 صفحه۳۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۱ صفحه 

ثبت كمك هاي "و  ")م.م.ق ۱۶۸ماده (فعاليتهاي حاصل از توافقنامه هاي مالياتي "اين صفحه شامل جداول 

  .مي باشد "پرداختي

قبل از اعمال قانون اجتناب از اخذ ماليات "،  "درآمد مشمول ماليات"م  ، جمع .م.ق ۱۶۸در صورت تكميل جدول ماده  

 ۸جدول شماره   ۱۰به رديف  "عد از اعمال قانون اجتناب از اخذ ماليات مضاعفمابه التفاوت قبل و ب"و  "ماليات مضاعف

  .انتقال مي يابد معافيتها و بخشودگي هاي مالياتي

جدول   ۲۹به رديف  "پرداختي هاي مالي مبلغ كمك"، جمع   ثبت كمك هاي مالي پرداختيدر صورت تكميل جدول  

 انتقال محاسبه مالياتجدول   ۵به رديف  "پرداختي پذيرفته نشده توسط سازمانمازاد كمك هاي مالي "و   صورت سود و زيان

  .مي يابد

  

  )۳۰شكل (

  

  



 

 صفحه۳۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۲صفحه 

  .مي باشد "موجودي مواد و كالا "اين صفحه شامل جدول 

جدول  بخش داراييهاي جاري ۶به رديف  "موجودي سال قبل"و  "خالص موجودي"صورت تكميل اين جدول ، جمع در  

  .انتقال مي يابد  ترازنامه

  

  

  )۳۱شكل (

  

  

  

 

  

  

  



 

 صفحه۳۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

 ۱۳ صفحه

  .در اين صفحه اطلاعات مربوط به سرمايه سهامداران و شركاء وارد مي شود

ترازنامه  جدول   به بخش حقوق صاحبان سهام "سهم الشركه/ مبلغ كل سهام "، جمع   اين جدولدر صورت تكميل  

  .مي يابد انتقال

  

  )۳۲شكل (

  

 

 

 

  

  



 

 صفحه۳۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۴صفحه 

  .اين صفحه اطلاعات مربوط به فروش خالص براساس كالاي اصلي و ساير وارد مي شوددر  

 صورت سود و زيانجدول   ۱به رديف سال جاري و سال قبل  "فروش خالص مبلغ جمع"،   اين جدولدر صورت تكميل  

  .مي يابد انتقال

  

  

  )۳۳شكل (

  

  

  

  



 

 صفحه۳۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۵صفحه 

  .شده كالاي فروش رفته وارد مي شود اين صفحه اطلاعات مربوط به بهاي تمامدر   

  .مي يابد انتقال صورت سود و زيانجدول   ۲به رديف  "بهاي تمام شده كالاي فروش رفته"،   اين جدولدر صورت تكميل  

  

  

  )۳۴شكل (

  

  

 

  



 

 صفحه۳۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۶صفحه 

وارد  "كاركنانتعداد  "و  "بهاي تمام شده كار انجام شده پيمانكاري "در اين صفحه اطلاعات مربوط به جداول   

  .مي شود

صورت سود و جدول   ۵به رديف  "خدمات/جمع كل بهاي تمام شده پيمانكاري "،   ۲۱جدول شماره در صورت تكميل  

  .مي يابد انتقال زيان

  

  )۳۵شكل (

  

 

  



 

 صفحه۳۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۷صفحه 

  .وارد مي شود "ارائه خدمات/ درآمد ناخالص پيمانكاري "در اين صفحه اطلاعات مربوط به جدول    

مي  انتقال صورت سود و زيانجدول   ۴به رديف  "درآمد شناسايي شده"جمع كل ،   ۲۱جدول شماره در صورت تكميل  

  .يابد

  

  )۳۶شكل (

  

  

 

  



 

 صفحه۳۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۸صفحه 

  .وارد مي شود "فهرست صادارات و مابه ازاء دريافتي "در اين صفحه اطلاعات مربوط به جدول    

  

  )۳۷شكل (

  

  

  

  

 

 

 

  



 

 صفحه۳۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۱۹صفحه 

  .وارد مي شود" سرمايه گذار خارجي"در اين صفحه اطلاعات مربوط به جدول 

  

  )۳۸شكل (

  

  

  

 

 

 

  

  

  



 

 صفحه۳۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۲۰صفحه 

لازم به توضيح است كه در صورت عدم تراز . در اين صفحه اطلاعات مربوط به تراز مالي اظهارنامه وارد مي شود  

  .خواهد بودن به سازمان ارسال اطلاعات امكان مالي در پايان دوره و عدم وارد نمودن مبالغ مربوطه در اين جدول

  

  )۳۹شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۴۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۲۱صفحه 

  .در اين صفحه اطلاعات مربوط به صورت سود و زيان وارد مي شود

  

  )۴۰شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۴۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۲۲صفحه 

  .در اين صفحه اطلاعات مربوط به گردش حساب سود و زيان انباشته وارد مي شود

  .مي يابد انتقال ترازنامهجدول   بخش حقوق صاحبان سهامبه  "زيان انباشته سود"جمع كل ، اين جدول در صورت تكميل  

  

  )۴۱شكل (

  

  

  

  



 

 صفحه۴۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۲۳صفحه 

در اين صفحه با توجه به مقادير وارد شده در صفحات قبل محاسبه درآمد مشمول ماليات در اين بخش صورت 

  .مي پذيرد

  

  )۴۲شكل (

  

  

  

  



 

 صفحه۴۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۲۴صفحه 

/ اطلاعات مالك  "و  "پرداخت هاي مربوط به اين اظهارنامه "در اين صفحه اطلاعات مربوط به جداول   

  .وارد مي شود "مالكين

محاسبه جدول  ۱۷رديف به  "مبالغ پرداختي"جمع كل ، جدول پرداخت هاي مربوط به اين اظهارنامه در صورت تكميل  

  .مي يابد انتقال ماليات

  

  )۴۳شكل (

  

  

  



 

 صفحه۴۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

ü ۲۵صفحه 

، مدير امور مالي و ) مودي يا نماينده قانوني(تنظيم كننده اظهارنامه در اين صفحه مشخصات مربوط به 

  .حسابرسي و درصورت حسابرسي دفاتر توسط موسسات حسابرسي اطلاعات مربوطه تكميل مي شود

  

  )۴۴شكل (

  

  

  

  



 

 صفحه۴۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  :ديگر توجه قابل نكات

مي توان  "اظهارنامه اطلاعات چاپ" گزينهتا قبل از ارسال اطلاعات به سازمان امور مالياتي كشور، توسط  

اين . چاپ نمود) جهت اطمينان از صحت اطلاعات(پيش نويس اطلاعات اظهارنامه را مشاهده و در صورت لزوم 

  .زله چاپ آزمايشي است و قابل استناد به حوزه مالياتي نمي باشدمننسخه به 

  

  )۴۵شكل (

بر روي  "پيش نويس غير قابل استناد است"عبارت  ه باشيد كه در نسخه چاپ آزمايشي،شتاتوجه د

صفحات حك شده است ، اما پس از گرفتن كد رهگيري ، در نسخه چاپ اصلي اين عبارت وجود ندارد و به 

  .قابل مشاهده مي باشددر بالاي تمامي صفحات  و تاريخ ارسال اطلاعات به سازمان جاي آن كد رهگيري



 

 صفحه۴۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

  )۴۶شكل (

را كليك كرده و پس از انجام تنظيمات  Print، جهت چاپ اطلاعات اظهارنامه، دكمه ۴۶مطابق شكل 

  .را كليك نماييد تا اطلاعات اظهارنامه چاپ شود Printچاپگر، دكمه 

  

  

  



 

 صفحه۴۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  :الكترونيكي امضاء بدون اظهارنامه اطلاعات ارسال - ۴

  

  )۴۷شكل (

جهت ارسال نهايي ، الكترونيكي نمي باشيدچنانچه داراي امضاء پس از اطمينان از صحت اطلاعات، 

به  الكترونيكي يبدون امضا ارسال اطلاعات"توسط دكمه و متصل نماييد  اينترنتاطلاعات ابتدا رايانه خود را به 

  .اطلاعات اظهارنامه خود را به سازمان ارسال نماييد ،)۴۸و  ۴۷مطابق شكل (،  "سازمان



 

 صفحه۴۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

  )۴۸شكل (

  .به ارسال اظهارنامه مي باشيد يكبار قادرذكر است تنها ه لازم ب 

صورتي كه اطلاعات ستاره دار را بطور كامل پر ننموده ايد، در اين قسمت ليست فيلد هايي كه ناقص پر شده  در

  .، كه نياز است موارد ذكر شده را اصلاح نماييدنشان داده مي شود) ۴۹مطابق شكل (اند 

  

  

  



 

 صفحه۴۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

ارائه خواهد ) ۵۰مطابق شكل (در صورت ارسال موفقيت آميز اطلاعات، سيستم يك كد رهگيري به شما 

  .كرد

  

  )۵۰شكل (

توجه داشته باشيد، پس از ارسال اطلاعات و دريافت كد رهگيري اطلاعات وارد شدهبه هيچ عنوان قابل 

در اين مرحله دكمه . قبلاً ارسال نموده استويرايش نبوده و كاربر تنها قادر به مشاهده اطلاعاتي است كه 

  .ارسال اطلاعات در صفحه اصلي برنامه، غير فعال مي شود

  



 

 صفحه۵۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

پس از دريافت كد رهگيري نسبت به چاپ نسخه اصلي اظهارنامه جهت تسليم به اداره امور مالياتي اقدام 

پس از چاپ  .پي درج خواهد شدبه صورت خودكار روي فرمهاي چا و تاريخ ارسال اطلاعات كد رهگيري. نماييد

  .اطلاعات ، اظهارنامه را مهر و امضا نموده و به اداره امور مالياتي مربوطه تحويل دهيد

  :الكترونيكي امضاء با همراه اظهارنامه اطلاعات ارسال - ۵

ارسال امضاء و جهت ، مي باشيد چنانچه داراي امضاء الكترونيكيپس از اطمينان از صحت اطلاعات، 

با امضاي الكترونيكي به  ارسال اطلاعات"دكمه و متصل نماييد  اينترنتنهايي اطلاعات ابتدا رايانه خود را به 

  .را انتخاب نماييد ،)۵۱مطابق شكل (،  "سازمان

، توكن خود را به دستگاه "با امضاي الكترونيكي ارسال اطلاعات"قبل از انتخاب دكمه  : توجه فرماييدلطفا  

  .نماييد تا ليست گواهي هاي موجود بر روي توكن شما نمايش داده شود متصل

  

  )۵۱شكل (



 

 صفحه۵۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

صورتي كه اطلاعات ستاره دار را بطور كامل پر ننموده ايد، در اين قسمت ليست فيلد هايي كه ناقص پر  در

 .نشان داده مي شود) ۵۲مطابق شكل (شده اند 

  

در صورتي كه توكن را به دستگاه وصل نموده باشيد ليست گواهي  ،)۵۳شكل ( نمايش گواهيدر صفحه 
  .هاي موجود بر روي توكن نمايش داده مي شود

 "نمايش گواهي"چنانچه توكن خود را به دستگاه وصل ننموده باشيد و اين صفحه نمايش داده شود، دكمه 
هاي موجود بر روي توكن نمايش ظاهر مي شود، كه با اتصال توكن و كليك بر روي اين دكمه ليست گواهي 

  .نمايش داده مي شود... نام و نام خانوادگي لاتين ، صادركننده گواهي و . داده مي شود

  

  )۵۳شكل (



 

 صفحه۵۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

چنانچه شماره . كليك نماييد) ۵۳مطابق شكل ( "امضاء ديجيتال"امضاء اظهارنامه، بر روي دكمه حال براي 

گواهي انتخاب شده مغايرت داشته باشد پيغامي بر اين مبني ظاهر مي ملي وارده در اظهارنامه، با شماره ملي 

در اين حالت يا شماره ملي وارده اشتباه است، كه بايد اصلاح شود، يا گواهي انتخابي اشتباه مي باشد، كه . شود

  .بايد از ليست، درست انتخاب شود

  

مطابق شكل (توكن را  pinدر صورتي كه مشكلي وجود نداشته باشد، صفحه اي ظاهر مي شود كه شماره 

صفحه كيبورد نمايش داده مي شود  NumLock  و پيغامي مبني بر روشن بودن دكمه. درخواست مي كند) ۵۴

  .كه البته در صورت روشن بودن اين دكمه هم مشكلي پيش نمي آيد

  .را كليك نماييد Okتوكن خود را وارد نموده و دكمه  مربوط به pinشماره 

  

  )۵۴شكل (

توكن را درست وارد كرده باشيد، پيغامي مبني بر موفقيت آميز بودن امضاء اظهارنامه  pinچنانچه شماره 

  .مشاهده مي نماييد) ۵۵مطابق شكل (



 

 صفحه۵۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

  )۵۵شكل (

، پيغامي مبني بر ارسال اطلاعات اظهارنامه مشاهده مي شود كه با تاييد آن، "تاييد"كليك دكمه  با
  .اطلاعات اظهارنامه خود را به سازمان ارسال نماييد



 

 صفحه۵۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

  )۵۶شكل (

ارائه خواهد ) ۵۷مطابق شكل (در صورت ارسال موفقيت آميز اطلاعات، سيستم يك كد رهگيري به شما 
  .قبل از كد رهگيري نمايش داده خواهد شد "گواهي الكترونيكي ارسال همراه با"نمود، و متني مبني بر 



 

 صفحه۵۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه مالياتي  اشخاص حقوقي راهنماي 

  

  )۵۷شكل (

كد رهگيري ارائه شده به . پس از دريافت كد رهگيري نسبت به چاپ نسخه اصلي اظهارنامه اقدام نماييد

ارسال با گواهي "همچنين عنواني نيز مبني بر  .صورت خودكار روي فرمهاي چاپي درج خواهد شد

  .نزد خود نگه داريدچاپي را نسخه پس از چاپ اطلاعات ، . فرمهاي چاپي درج خواهد شدبر روي  "الكترونيكي

 


