
 

 صفحه۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  بسمه تعالي

  مندرجات فهرست

  صفحه                                                             عنوان                                                                                                                 

  ۲                                                                                                                                            نكات قابل توجه

  ۲                                                                                                       نصب نرم افزار اظهارنامه الكترونيكي   - ۱

          ۱۱                                                                                   تنظيمات مربوط به نمايش فونت هاي فارسي –۲

                XP                                                                                                                   ۱۱در ويندوز  -۱- ۲

  ۳۱                                                                                                        و ويستا ۷در ويندوز –۲- ۲

 ۷۱                                                              اجراي نرم افزار اظهارنامه مالياتي اشخاص حقيقي –۳

  ۲۲                                                                                        )بندالف(اشخاص حقيقي -۳-۱

  ۴۰                                                                                        )ببند (اشخاص حقيقي–۳-۲

  ۵۳                                                                                       )بند ج(اشخاص حقيقي–۳-۳

    ۶۴                                                                                                                               نكات قابل توجه ديگر

  ۶۸                                                                          الكترونيكي امضاء بدون اظهارنامه اطلاعات سالرا

  ۷۴                                                                          الكترونيكي امضاء با همراه اظهارنامه اطلاعات سالرا



 

 صفحه۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

 :توجه قابل نكات

  .مي باشد نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي مالياتيمستند ذيل در بر دارنده راهنماي 

  :به نكات زير توجه نماييد و استفاده مؤدي محترم لطفا قبل از نصب

 هاي تنها در سيستم عامل اظهارنامه الكترونيكي افزارهاي نرم

   Vista, Window ۷, XP Service Pack ۳   

، عواقب احتمالي بر هاي عامل افزارها در ساير سيستم نرمبديهي است در صورت نصب اين . باشد قابل اجرا مي

  .باشد عهده كاربر مي

خواهشمند است پس از تكميل امكان ارسال اطلاعات براي هر اظهارنامه فقط و فقط يكبار وجود دارد، لذا 

اطلاعات و قبل از ارسال به سازمان امور مالياتي نسبت به چاپ نسخه پيش نويس و كنترل اطلاعات اقدام نموده 

 .و پس از اطمينان از صحت اطلاعات ، نسبت به ارسال آن و سپس چاپ نهايي اقدام فرمائيد

كنند، قابل استفاده  يا فيلترشكن استفاده مي Proxyاز  هايي كه در شبكه اظهارنامه الكترونيكي افزارهاي نرم

 .شود و يا فيلترشكن موجب اختلال در ارسال اطلاعات مي Firewallاستفاده از . باشند نمي

باشد و مؤدي موظف است اظهارنامه چاپ شده  ارسال الكترونيكي اظهارنامه به منزله تسليم قانوني آن نمي

  .دن مهلت قانوني مقرر تحويل اداره امور مالياتي نمايدخود را تا قبل از به سر رسي

  الكترونيكي اظهارنامه افزار نرم نصب -  ۱

كليك   setup.exeاقدام به اجراي آن نموده بر روي فايل ثبت الكترونيكي اظهارنامه پس از دريافت فايل 

  : به شما نمايش داده خواهد شد ۱شكل كنيد، در اين صورت 



 

 صفحه۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۱شكل (

  .به مرحله بعدي هدايت مي شويد OKشما با انتخاب زبان فارسي و كليك بر روي گزينه 

  

  .است بر روي گزينه بعدي كليك كنيد درج شده ۲شكلدر اين مرحله با توجه به رعايت فراميني كه بر روي 

  

  )۲شكل (



 

 صفحه۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  .   هدايت خواهيد شد مرحله سومشما با كليك بر روي گزينه بعدي به 

به شما اطلاع رساني خواهد شد كه برنامه اظهارنامه الكترونيكي در چه مسيري نصب  ۳شماره  شكلدر 

  .خواهد شد

  

  )۳شكل (

  

پيش فرضي براي برنامه در نظر گرفته شده است و چنانچه  رهمانطور كه مشاهده مي فرماييد در اين فرم مسي 

 مسير مورد نظر را انتخاب نماييد   مكان ديگركليد شما مايل به تغيير مسير پيش فرض مي باشيد با استفاده از 

  .چهارم هدايت خواهيد شد مرحلهبه  كليد بعديو سپس با استفاده از 

  

  



 

 صفحه۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

قرار  STARTبه شما در ارتباط با ميانبرهاي برنامه كه به صورت پيش فرض در منوي  ۴شماره  شكلدر 

  .اطلاع رساني خواهد شد گرفتخواهد 

  

 )۴شكل (

 

 

 

 

 

 

  



 

 صفحه۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

        .براي شما فراهم شده است "Shortcut"امكان درست كردن يك ميز كار يا همان  ۵شماره  شكلدر 

  

  )۵شكل (

  

را "Shortcut"مي توانيد امكان درست كردن يك ميز كار يا همان   cدر داخل   aبا استفاده از علامت  

  .  به مرحله ششم هدايت خواهيد شد كليد بعديبا استفاده از  .فراهم آوريد

  

  

  

  



 

 صفحه۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  .باشد آماده نصب بر روي رايانه شما مي تنظيمات شما اعمال شده و برنامه اظهارنامه ۶شماره  شكلدر 

  

  )۶شكل (

  

رايانه شما شروع به نصب برنامه مي نمايد و در نهايت به مرحله پايان هدايت خواهيد  كليد نصببا استفاده از 

  .شد

  

  

  

  



 

 صفحه۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

اكنون سيستم به شما پيغام ميدهد كه نصب برنامه شما كامل شده و  )۷ شكل(ه در اين مرحل :مرحله پاياني

  .آماده بهره برداري مي باشد

  

  )۷شكل (

  :مهم توجه

هاي فارسي انجام شده باشد، براي اطلاعات بيشتر به  داشته باشيد كه تنظيمات مربوط به فونت دقت. ۱  

  .بخش بعدي مراجعه نماييد

 Run Asو ويستا، روي فايل اجرايي آن راست كليك كرده و گزينه  ۷براي اجراي برنامه در ويندوز  .۲  

Administrator را انتخاب نماييد.  

مطابق شكل را  propertiesينه گزراست كليك كرده و ) ۸مطابق شكل (يا بر روي فايل اجرايي آن و 

  .كليك نماييد



 

 صفحه۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۸شكل (

  

 c Run Asدر داخل   aعلامت  را كليك كرده، و  Compatibilityگزينه  ۹مطابق شكل سپس 

Administrator  را كليك نماييد تا هميشه نرم افزار با حالتAdministrator )اجرا شود) مديريتي.  



 

 صفحه۱۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۹شكل (

گزينه كليك راست كرده و با اين كار ديگر نيازي نيست هر مرتبه كه مي خواهيد برنامه اجرايي را اجرا نماييد، 

Run As Administrator را انتخاب نماييد.   

تا بعد از پر كردن باعث مي شود  به برنامه، )Run As Administrator(وارد شدن به حالت مديريتي 

  .اظهارنامه فايل مورد نظر بر روي رايانه شما ايجاد شود



 

 صفحه۱۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  فارسي هاي فونت نمايش به مربوط تنظيمات- ۲

 XPدر ويندوز -۱–۲

  .ي فارسي مراحل زير را انجام دهيدهادر صورت عدم نمايش صحيح فونت پس از نصب برنامه، 

 )۱۰مطابق شكل( را" Control Panel"كليك كرده، در منوي باز شده  "Start"بر روي منوي 

 .انتخاب و كليك كنيد

  

  )۱۰شكل (

انتخاب  )۱۱مطابق شكل(را  "Regional And Language Options"در پنجره باز شده گزينه 

 .نماييد



 

 صفحه۱۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

 )۱۱شكل (

تغيير  "Farsi"را انتخاب و زبان انتخابي را به  "Advanced"، سربرگ  )۱۲شكل( در پنجره بعدي

اندازي كليك كرده و منتظر راه  "Yes"كليك كنيد و سپس بروي گزينه " Apply"دهيد و  بروي دكمه 

 .مجدد سيستم خود باشيد

  

 )۱۲شكل (



 

 صفحه۱۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  و ويستا ۷در ويندوز  - ۲-۲  

 )۱۳مطابق شكل( را" Control Panel"كليك كنيد، در منوي باز شده  "Start"بر روي منوي 

  .انتخاب و كليك كنيد

  

 )۱۳شكل (

 .را انتخاب و باز نماييد " Region And Language"گزينه  )۱۴مطابق شكل( پنجره باز شدهدر 

  

  

  

  



 

 صفحه۱۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۱۴شكل (

را انتخاب كرده و سپس بر روي  " Administrative "، سربرگ  )۱۵مطابق شكل( در پنجره باز شده

 Current system"كليك كرده و در پنجره باز شده ، قسمت  "Change system locale "...دكمه 

locale" را انتخاب نماييد. 



 

 صفحه۱۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

 )۱۵شكل (

كليك كنيد و سپس " Apply"انتخاب نماييد و بر روي دكمه  )۱۶مطابق شكل( را "Persian"گزينه  

 .خود باشيد اندازي مجدد سيستمكليك كرده و منتظر راه  "Yes"بروي گزينه 



 

 صفحه۱۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

 

  )۱۶شكل (

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 صفحه۱۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  حقيقي اشخاص مالياتي اظهارنامه افزار نرم اجراي - ۳

، نمايش ۱۷اظهارنامه هاي مالياتي شكل شماره  ،الكترونيكي هبا اجراي نرم افزار پس از نمايش فرم موافقت نام

  .داده خواهد شد

كليك بر روي فايل اجرايي برنامه، كليك  ردوبايا ويستا هستيد، حتما به جاي  ۷دقت فرماييد اگر در ويندوز 

تا بعد از پر كردن اظهارنامه فايل مورد نظر بر روي  نماييد انتخابرا  Run As Administratorراست كرده، و گزينه 

  .گرددرايانه شما ايجاد 

در  .وارد نماييدرا شامل بند الف، ب، و ج توسط اين نرم افزار مي توانيد اطلاعات اظهارنامه اشخاص حقيقي 
با  را در همين راهنماهر بند توضيحات ابتدايي خصوص اطلاع از اينكه شما جزء كدام بند از موديان هستيد، 

 .دقت مطالعه نماييد

يك براي  لازم به توضيح است در اين نرم افزار امكان ورود چندين اظهارنامه مالياتي به صورت همزمان
قابل بازيابي مي توسط موديان، همچنين امكان جستجوي اظهارنامه هاي وارد شده  .است گرديدهفراهم  مودي
اطلاعات  به قادر به دسترسي ،در اين امكان، موارد امنيتي لازم نيز فراهم آمده است تا افراد غير مجاز و نيز .باشد
  .نباشندموديان 

براي اين كار نياز . تكميل و ارسال اظهارنامه نماينداتباع خارجي هم مي توانند از طريق اين نرم افزار اقدام به 
در صورت نداشتن كد مذكور به . كد فراگير اتباع خارجي را وارد نمايند پس از انتخاب نوع تابعيت خارجي، است
 .ماييدنمراجعه  show/action/pages/ir.gov.tax.www/۱۳آدرس 



 

 صفحه۱۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۱۷شكل (

ورود  اي جهت پنجره. را انتخاب نماييد "جديد اظهارنامه"دكمه  ،ورود اطلاعات اظهارنامه جهتابتدا 
و  "پستي محل سكونت كد" ، "ملي شماره" ، "كشور محل اقامت "،  "كشور تابعيت"،  "نوع تابعيت" اطلاعات

اين موارد را صحيح وارد نماييد دقت فرماييد . )۱۸شكل شماره ( نمايش داده خواهد شد "نوع مودي مشمول"
در صورت نياز بتوانيد مجددا چون در برنامه قابليت اصلاح اين موارد بعد از ورود وجود نخواهد داشت و همچنين 

  .به اطلاعاتتان دسترسي پيدا كنيد

را كليك و اقلام اطلاعاتي را مجددا و به در صورت ورود اشتباه هر كدام از موارد فوق، دكمه اظهارنامه جديد 
  .صورت صحيح وارد نماييد

  .مي بايست كد فراگير اتباع خارجي را وارد نمايند به جاي شماره ملي، يلازم بذكر است اتباع خارج



 

 صفحه۱۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۱۸شكل (

اي  پنجره. را انتخاب نماييد "اظهارنامهجستجوي "دكمه اطلاعات اظهارنامه،  جستجويجهت  همچنين
كد پستي محل "و  "شماره ملي" ، "كشور محل اقامت "،  "كشور تابعيت"،  "نوع تابعيت"ورود اطلاعات  جهت
ر را صحيح وارد نماييد تا اديدقت فرماييد اين مق. )۱۹شكل شماره ( نمايش داده خواهد شد ")منزل( سكونت

ودي چندين اظهارنامه وارد شده باشد، به در صورتي كه براي يك م .بتوانيد به اطلاعاتتان دسترسي پيدا كنيد
  .صورت ليست نمايش داده خواهد شد



 

 صفحه۲۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۱۹شكل (

ويرايش "دكمه ، پس از جستجوي موفقيت آميز اظهارنامه مودي جهت ويرايش اطلاعات اظهارنامه و نيز
هاي وارده مودي، و پس از انتخاب سطر مورد نظر از ليست اظهارنامه  .فعال مي شود "مالياتي اطلاعات اظهارنامه

  .كليك بر روي اين دكمه، اطلاعات اظهارنامه جهت ويرايش در اختيار مودي قرار خواهد گرفت

اين نرم افزار كليه محاسبات لازم را به . كليه صفحات ورود اطلاعات برنامه، مشابه فرم اظهارنامه كاغذي مي باشد
  .صورت خودكار انجام خواهد داد

  

 



 

 صفحه۲۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

اين . درآمده اند، الزامي مي باشد يا ستاره دار اطلاعات وارد نمودن فيلدهايي كه به رنگ قرمزدر صفحه ورود 

   :فيلدها عبارتند از 

  اداره كل امور مالياتي  •

و تاريخ نام پدر، ، جنسيت نام و نام خانوادگي،، )از تاريخ، تا تاريخ( سال عملكرد :مودي هويتي اطلاعات •

 ،، كشور تابعيت، كشور محل اقامتنوع تابعيت، سري و سريال شناسنامهشماره شناسنامه ، تولد، محل 

بعضي ( .كد فراگير براي اتباع خارجي/ براي اتباع ايراني مليشماره ثابت، شماره تلفن همراه، و  شماره تلفن

 .)اطلاعات از صفحه اظهارنامه جديد به اين صفحه منتقل مي شود و قابل تغيير نيست

 .)ISIC( ۱، زير گروه فعاليت )ISIC(گروه فعاليت فعاليت، /نوع شغل : كسبياطلاعات  •

ورود اطلاعات كدينگ و نام اتحاديه اجباري خواهد لازم به ذكر است در صورت ورود اطلاعات پروانه كسب، 

 .شد

 .)واحد كسبي(اقامتگاه قانوني ) ده رقمي(ان، نشاني و كدپستي استان، شهرست :نشاني واحد كسبي  •

 .كد رهگيري پيش ثبت نام كد اقتصادي: ثبت نام براي دريافت كد اقتصادي اطلاعات •

•  

در صورت پر نشدن اين فيلدها اطلاعات ذخيره مي گردد ولي شما قادر به انجام عمليات ارسال اطلاعات نمي 

كدپستي و  كد فراگير اتباع خارجي/اتباع ايراني ملي شمارهدر صورت معتبر نبودن فيلدهاي . باشيد

  .، عمليات ارسال انجام نخواهد شد)واحد كسبي(اقامتگاه قانوني 

  

  

  

  

  



 

 صفحه۲۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  )بندالف(قيحقياشخاص  -۱- ۳  

بند الف مكلف به نگهداري دفاتر قانوني  ۹۵كه براساس ماده  ۱۲الي  ۱از رديف  ۹۶اشخاص موضوع بند الف ماده 

 ،موضوع قانون تجارت مي باشند و بايد دفاتر و اسناد و مدارك موجود را با رعايت اصولاعم از روزنامه و يك 

مذكور تهيه و  ۹۵ماده  ۲موازين و استانداردهاي پذيرفته شده حسابداري و همچنين رعايت آيين نامه تبصره 

  .تسليم واحد مالياتي نمايند

v  عبارتند از  ۹۵ماده ) الف ( صاحبان مشاغل موضوع بند: 
 
  .دارندگان كارت بازرگاني وكليه واردكنندگان وصادركنندگان  -۱
صاحبان كارخاـنه ها و واحدـهاي توـليدي كه براي آنهـا جواز تاـسيس و پروانهـ بهرـه برـداري از وزارت     -۲

  .خانه ذيربط صادر شده يا مي شود 
  . بهره برداري معاـدن -۳
ارائه دهندگان خدماـت مديريتي ،  دفترداري خدمات مالي وصاحبان موسسـات حسابرسي ، حسابداري و  -۴

  .طراحي سيستم  نرم افزاري و، مشاـوره اي انفورماتيك، رايانه اي اعم از سخت افزاري 
صاـحباـن مراكزـ آموزشيـ و پرورشيـ ، آموزشگاههـاي آزاد مدـارس غيرـ انتفاـعي ، دانشگـاهها و مراكز  -۵

  .آموـزشي عاـلي 
  . سالمندان هاي وخانه درمانگاهها ، آسايشگاهها ، زايشگاهها –صاحبان بيمارستانها  -۶
  .هتلهاي سه ستاـره و بالاتر  صاحباـن متلها و -۷
بنكداران ، عمده فروشها ، فروشگاههاي بزرگ ، واسطه هاي مالي ، نمايندگان توزيعـ كالاهاـي داخليـ و     -۸

  .وارداتي وصاحبان انباـرها 
  .نمايندگان موسسه هاي تجـاري و صنعتي ، اعم از داخلي و خارجي  -۹
  .صاـحبان موسسـات حمـل ونقل موتوري، زميني، دريايي و هوايي اعم از مسافري  ياـ باـربرـي -۱۰
  .صاحبان موسسات مهندسيـ و مهندسيـ مشاور  -۱۱
  .بازاريابي  صاحبان موسسات تبليغاـتي و -۱۲

  

  

  



 

 صفحه۲۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۱صفحه 

شخص حقيقي همراه با اطلاعات اداره كل امور مالياتي، واحد  اطلاعات هويتي) ۲۰شكل (دراين صفحه 

 لازم به ذكر است ورود اطلاعات بخش. مالياتي، كلاسه پرونده و اطلاعات حساب هاي بانكي وارد مي گردد

ه اين صفحه منتقل مي گردد از صفحه ورود اطلاعات ب شماره مليو نيز فيلد . هاي ستاره دار الزامي مي باشد

  .و قابل تغيير نمي باشد

اين كد، پس از پيش ثبت . جهت ارسال اظهارنامه اجباري مي باشد كد رهگيري پيش ثبت نامهمچنين 

  .به مودي ارائه مي گردد ir.gov.tax://httpنام جهت دريافت كد اقتصادي در سامانه 

صفحات، اطلاعات وارده ذخيره مي گردد و در زمان بستن پنجره ورود لازم بذكر است با جابجا شدن بين 

  .اطلاعات، مجددا اطلاعات ذخيره مي گردد

  

 )۲۰شكل (



 

 صفحه۲۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۲صفحه  

 ۲در صفحه) در صورت داشتن(و ساير محل هاي فعاليت ) واحد كسبي(اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانوني  -

توجه فرماييد استان محل فعاليت انتخابي، مي بايست با اداره كل امور مالياتي . وارد مي گردد )۲۱شكل (

 .همخواني داشته باشد

  

  )۲۱شكل (

  

  

  

  



 

 صفحه۲۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۳صفحه  

اطلاعات اختصاصي مودي از جمله فعال يا غير فعال بودن واحد كسبي، وضعيت ) ۲۲شكل ( ۳در صفحه  -

شراكت در واحد كسبي مربوطه، اتحاديه و صنف مودي، شخصي و اجاري بودن مكان فعاليت، وضعيت 

 .مجوزهاي فعاليت و اطلاعات دفاتر قانوني توسط مودي تكميل مي گردد

، اعمال مي ۷م در صفحه .م.ق ۱۰۱معافيت ماده ، "آيا شريك داريد"در صورت انتخاب پاسخ خير، به سوال  -

را تكميل نماييد، اين معافيت محاسبه گرديده و  ۱-۴همچنين اگر پاسخ بلي را انتخاب نموده و جدول . گردد

 .انتقال مي يابد ۷به صفحه 

 .فعاليت، تكميل مقادير كدينگ و نام اتحاديه اجباري مي باشد/در صورت تكميل اطلاعات پروانه كسب  -

همچنين اگر مودي داراي كارت بازرگاني مي باشد، مي بايست اطلاعات مربوط به كارت بازرگاني خود را در  -

 .وارد نمايد ۲رديف  مربوط به اطلاعات مجوزهاي فعاليت۱جدول شماره 

  

  )۲۲شكل (



 

 صفحه۲۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۴صفحه  

در صورتي كه در بخش اطلاعات اختصاصي، وضعيت مكان فعاليت مودي اجاري انتخاب شده باشد، اين جدول 

) ۲۳شكل ( ۴جهت تكميل فعال مي گردد و مودي مي تواند اطلاعات مالك ملك مورد اجاره را در صفحه 

  .تكميل نمايد

  

  )۲۳شكل (

ü ۵صفحه  

در صفحه اطلاعات اختصاصي، بلي انتخاب شده باشد، نياز  "آيا شريك داريد؟"در صورتي كه مودي سوال 

اطلاعات مربوط به شركاء از قبيل اطلاعات هويتي، نوع مسئوليت، تاريخ شراكت و سهم از شراكت در  است

  .گردد توسط مودي تكميل) ۲۴شكل ( ۵صفحه 

 .در صورتيكه مودي شريكي نداشته باشد، نيازي به تكميل اين جدول نمي باشد -

توجه فرماييد خود مودي نيز يكي از شركاء محسوب مي گردد، و اطلاعات هويتي مربوط به مودي اگر در 
  .رديف اول انتقال مي يابد ،صفحه اول وارد شده باشد، به صورت اتوماتيك به اين صفحه



 

 صفحه۲۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ماره ملي همسر در با همسر خود شريك باشد، بايد فيلد ش) اعم از زن و مرد(لازم بذكر است اگر مودي 
 .را وارد نمايد صورت شراكت

نيز مي باشد و در صورت انتخاب جنسيت، شماره  اين صفحه شامل جدولي با عنوان سهم مودي از شراكت -

 و ديگر محاسبات لازم. م.م.ق ۱۰۱ملي، نحوه شراكت و سهم از شراكت، محاسبات مربوط به معافيت ماده 

 .اعمال مي گردد

محاسباتي بوده و  "ناخالص درآمد مشمول ماليات/ سهم از زيان سال جاري"در خصوص ستون اول اين جدول  -

 منتقل"م.م.ق ۱۰۱ت قبل از كسر معافيت ماده ادرآمد مشمول مالي"بات ماليات، رديف محاس -بخش باز 

 .مي گردد

لازم به ذكر است اطلاعات موجود در كادرهاي رنگي توسط سيستم محاسبه مي شوند و تنها كادرهاي سفيد 

  .توسط مودي پر مي شوند

  

 )۲۴شكل (

  



 

 صفحه۲۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۶صفحه  

همچنين . پرداخت هاي مربوط به اين اظهارنامه وارد مي گردداطلاعات مربوط به ) ۲۵شكل ( ۶در صفحه 

  .منتقل مي شود محاسبات ماليات -جمع اين جدول، به بخش ب

  

 )۲۵شكل (

ü ۷صفحه 

. محاسبه ماليات انجام مي گردد و مبلغ قابل پرداخت توسط مودي محاسبه مي گردد) ۲۶شكل ( ۷در صفحه 

تكميل مي گردد يا محاسباتي مي باشد و قابل تغيير توسط مودي مقادير كادرهاي رنگي يا از جداول ديگر 

  .براي مثال مبلغ سود و زيان ويژه از جدول مربوطه انتقال مي يابد.نيست

براي ورود اين مقادير مي توانيد از طريق دكمه فلش روبروي فيلد، به جدول مربوطه مراجعه و مقادير موردنظر  -
  .شده به صورت اتوماتيك به اين بخش انتقال يابدرا وارد نماييد تا ارقام وارد 

براي سال عملكرد ريال  ۶۶ر۰۰۰ر۰۰۰به ميزان م حداكثر .م.ق ۱۰۱معافيت ماده براي طبق قوانين مالياتي،
  .مي باشد كه به صورت پيش فرض اين رقم در مكان مربوطه قرار داده شده است ۱۳۹۱

به صورت خودكار محاسبه و به اين  ۲- ۴در جدول شماره م ارقادر صورتي كه مودي شريك داشته باشد،  -
  .بخش انتقال مي يابد

  ).۲+۳(-)۴+۵+۶(فرمول مربوط به جمع تعديلات بر اساس شماره رديف هاي اين جدول، برابر است با 



 

 صفحه۲۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۲۶شكل (

ü ۸صفحه 

  .مي گردد مربوط به هزينه ها و درآمدهاي معاف وارد ۲- ۶و  ۱-۶، جداول شماره ) ۲۷شكل ( ۸در صفحه 

هزينه ها و درآمدهاي معاف مربوط به  حاصل جمعمحاسبه ماليات،  -درآمدهاي معاف در جدول بخش ب -  
  .اين جدول مي باشد



 

 صفحه۳۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

باشد لذا چنانچه فعاليتهاي  طبق قانون ومقررات مالياتي بعضي از درآمدهاي اشخاص معاف از ماليات مي -

قسمت مربوطه را با رعايت مواد قانوني ذكر شده تكميل  باشد، كسبي شما از موارد مذكور در اين جدول مي

 .نمائيد

درآمدهاي معاف از پرداخت ماليات، هر نوع درآمدي كه براساس مفاد قانون مالياتهاي مستقيم از پرداخت  -

 م ؛.م.ق۱۳۴ماليات معاف است مانند درآمدهاي حاصل از تعليم و تربيت غيرانتفاعي موضوع ماده 

حسابهاي تعيين شده از طرف دولت به منظور بازسازي يا كمك بصورت بلاعوض پرداخت پرداختهايي كه به  -

مي شود يا وجوه پرداختي بابت تجهيز و تكميل تعمير مدارس، دانشگاهها، مراكز بهزيستي، درماني طبق 

ضوابطي كه توسط وزارت خانه هاي آموزش و پرورش، علوم و تحقيقات، بهداشت و درمان و وزارت امور 

 .قتصادي و دارائي تعيين مي شودا

نحوه عمل به اين صورت است كه هزينه . م كه مربوط به هزينه هاي پزشكي مي باشد.م.ق ۱۳۷معافيت ماده  -

مذكور  ۱۳۷هاي پزشكي مربوط در عملكرد، از درآمد مشمول ماليات همان سال طبق مقررات مندرج در ماده 

 .كسر مي گردد



 

 صفحه۳۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۲۷شكل (

  

ü ۹صفحه 

. م.م.ق ۱۷۲كمك هاي پرداختي بر اساس ماده - ۷اطلاعات مربوط به جدول شماره ، ) ۲۸شكل ( ۹در صفحه 

  .مي تواند توسط مودي وارد گردد

ستون درصد قابل قبول از درآمد مشمول ماليات، مي تواند به اعشار نيز وارد شود و محاسبه ستون كمك -  

  . هاي مالي پرداختي به صورت خودكار محاسبه مي گردد



 

 صفحه۳۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  )۲۸شكل (

ü ۱۰صفحه 

  .اطلاعات مربوط به معافيت ها و بخشودگي هاي مالياتي مودي وارد مي گردد، ) ۲۹شكل ( ۱۰ در صفحه

، مودي گزينه بلي را در جواب )اطلاعات اختصاصي( ۳در صورتيكه در صفحه  ۲- ۸همچنين جدول شماره -  

  .تكميل اطلاعات فعال مي گرددسوال كسب و كار خارج از كشور انتخاب نمايد، اين جدول جهت 

  

  )۲۹شكل (



 

 صفحه۳۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۱۱صفحه 

اطلاعات مربوط به درآمدهايي كه ماليات آنها بطور مقطوع پرداخت شده است، ، ) ۳۰شكل ( ۱۱ در صفحه

  .شماره رسيد پرداخت و شماره رسيد تسليم اظهانامه تكميل مي گردد

  

  

  )۳۰شكل (

  

ü ۱۲صفحه 

تكميل اين جدول جهت  .گرددمي درج ) ۳۱شكل ( ۱۲ در صفحهبدهي ها،مربوط به دارايي ها و اقلام ترازنامه 

  .ارسال اظهارنامه الكترونيكي اجباري مي باشد

آيا در سال موردنظر فعاليت "يعني  ۱، جواب سوال )اطلاعات اختصاصي( ۳در صورتي كه در صفحه 

عدم فعاليت داريد، مقادير فيلدهاي را خير انتخاب نموده ايد و در سال عملكرد  "هزينه اي داشته ايد/درآمدي

تا ارقام  را وارد نماييد در قسمت بدهيها و سرمايه "سرمايه"در قسمت داراييها و "موجودي نقد و بانك"

  .ترازنامه، تراز گردد



 

 صفحه۳۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

در صورتي كه مايل به ابراز هيچ مبلغي نمي باشيد، يكي از ارقام را صفر وارد نماييد، در غير اين صورت قادر  -

لازم بذكر است مسئوليت ورود عدد صفر در اين جدول بر عهده شخص مودي . به ارسال اطلاعات نمي باشيد

  .مي باشد

  

  )۳۱شكل (

ü ۱۳صفحه 

بوده و ) ۳۲شكل ( ۱۳ناخالص، ويژه، عملياتي و غيرعملياتي در صفحه ) زيان(صورت سود و زيان ، شامل سود 

  .ويژه توسط سيستم محاسبه مي شود) زيان(كادرهاي سفيد رنگ توسط مودي پر شده و در نهايت سود 

وردنظر فعاليت آيا در سال م"يعني  ۱، جواب سوال )اطلاعات اختصاصي( ۳در صورتي كه در صفحه  -

را بلي انتخاب نموده ايد و در سال عملكرد فعاليت داشته ايد، تكميل اين جدول  "هزينه اي داشته ايد/درآمدي

  .نيز اجباري مي باشد



 

 صفحه۳۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۳۲شكل (

  



 

 صفحه۳۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۱۴صفحه 

مصرف طي /توليد و فروش/موجودي مواد وكالا شامل بهاي تمام شده اول دوره، خريد) ۳۳شكل ( ۱۴در صفحه 

دوره ، ذخيره كاهش ارزش و نيز  خالص موجودي سال قبل توسط مودي دركادرهاي سفيد وارد مي شوند و 

جدول توسط براساس آن بخش هاي رنگي شامل بهاي تمام شده پايان دوره، خالص موجودي و مجموع مبالغ 

  .سيستم محاسبه خواهد گرديد و مبالغ موردنظر به جدول ترازنامه انتقال داده مي شود

  

  )۳۳شكل (

  

ü ۱۵صفحه 

همچنين . شرح كالاها و محصولات اصلي به ترتيب بيشترين فروش وارد مي شوند) ۳۴شكل ( ۱۵در صفحه 

در جدولي مانند جدول قلم مي باشد، اطلاعات ساير محصولات  ۹چنانچه فهرست محصولات اصلي بيش از 

تعداد صفحات پيوست را نيز در مكان مربوطه وارد . ضميمه شود A۴درج و در برگ ) جدول زير(۱۳ شماره

  .نماييد



 

 صفحه۳۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۳۴شكل (

  

ü ۱۶صفحه 

  .مي باشدشامل بهاي تمام شده كالاي فروش رفته  ۱۴، جداول شماره ) ۳۵شكل ( ۱۶در صفحه 

موجودي كالاي ، از حاصل تفريق بهاي تمام شده كالاي آماده فروشبهاي تمام شده كالاي فروش رفته،  -  

  .مي باشد ، و جمع يا تفريق فيلد سايرپايان دوره



 

 صفحه۳۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۳۵شكل (

  

ü ۱۷صفحه 

مودي مشخصات تهيه كننده اظهارنامه، اطلاعات مدير امور مالي و حسابرس و در  ،) ۳۶شكل ( ۱۷در صفحه 

اطلاعات مربوطه را وارد مي . م.م.ق ۲۷۲صورت داشتن حسابداران رسمي در اجراي مقررات موضوع ماده 

  .نمايد



 

 صفحه۳۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۳۶شكل (
  

  

 

 

 

 

 

  



 

 صفحه۴۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  )بند ب(اشخاص حقيقي –۲- ۳

هستند كه به موجب قانون مالياتهاي مستقيم مكلفـ   صاحبان مشاغلي ۹۵ماده ) ب (اشخاص حقيقي موضوع بند

  .باشند به ثبت فعاليتهاي شغلي خود در دفاتر درآمد وهزينه، مي

v عبارتنداز ۹۵ ماده)  ب(  صاحبان مشاغل موضوع بند : 
 
  .صاحبان كارگاه هاي صنعتي  - ۱
ساختماـني ، تاـسيسـات فنيـ و صنعتيـ ، نقشه كشيـ نقشه برداري ، محاسبات فني صاـحباـن مشاغلـ  - ۲

  .ونظارت 
  .چاپخانه داران ، ليتوگرافها ، صحافها ، ارائه دهندگان خدمات چاپ و گرافيستها  - ۳
  .صاحبان مراكز ارتباطات رايانه اي  - ۴
قوـقي ، حسابداران رسمـي و اعضاي وكلا ، كارشناسان ، مترجمان رسمـي دادگستري ، مشاـوران ح - ۵

  .سازمانهاي نظام مهندسي 
  .محـققان ، پژوهشگران و كارشناـسان آزاد كه به تهـيه و ارائهـ طرحهاي تحقيقاتي اشتغاـل دارند  - ۶
  .دلالان ، حق العمل كاران وكارگزاران  - ۷
  .و تخصصي  صنفي هاي وانجمن اي حرفه كانونهاي ، فرهنگسراها ، هنري –صاحبان مراكز فرهنگي - ۸
  .خانه ها و مكانهاي تفرـيحي و ورزشيـ صاحبان سينماـها ، تمـاشا - ۹
  .ساير خدمات سينمايي  صاحبان مشاغل فيلمبرـداري ، دوبلاژ ، مونتاژ و -۱۰
  .پزشكان و دندانپزشكاني كه داراي مطب هستند و دامپزشكاني كه به حرفه دامپزشكي اشتغال دارند  -۱۱
صاـحباـن آزمايشگاههاـ ، راديولوـژي ها ، فيزيوتراپيـ ها ، سوـنوگرافيهاـ ، الكتروآنسفالوگرافيها ، سيتي  -۱۲

  .اسكنها ، سالنهاي زيبايي وديگر ارائه دهندگان خدمات بهداشتي طبي و غير طبي 
  .مسافرخانه ها  صاحبان ميهمانسراها ، ميهمان پذيرها و -۱۳
ايي ، رستورانهـا ، تهيه كنندگان غذاهاي آماده، ارائه دهندگان خدمات پذيرايي و صاحبان تالارهاي پذير -۱۴

  .كرايه دهندگان ظرف 
  .صاحبان دفاـتر اسناـد رسمـي  -۱۵
  .صاحبان تعميرگاههاي مجاز و اتوسرويسها  -۱۶
  .ه اتومبيل بنگاه هاي معاملات املاك و آژانسهاي كراي صاحبان نمايشگاهها و فروشگاههاي اتومبيل و -۱۷
  .سازندگان و فروشندگان طلا و جواهر  -۱۸
  .عاملان فروش و فروشندگان آهن آلات  -۱۹



 

 صفحه۴۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۱صفحه 

شخص حقيقي همراه با اطلاعات اداره كل امور مالياتي، واحد  اطلاعات هويتي) ۳۷شكل (دراين صفحه 

 ذكر است ورود اطلاعات بخشلازم به . مالياتي، كلاسه پرونده و اطلاعات حساب هاي بانكي وارد مي گردد

از صفحه ورود اطلاعات به اين صفحه منتقل مي گردد  شماره مليو نيز فيلد . هاي ستاره دار الزامي مي باشد

  .و قابل تغيير نمي باشد

اين كد، پس از پيش ثبت . جهت ارسال اظهارنامه اجباري مي باشد كد رهگيري پيش ثبت نامهمچنين 

  .به مودي ارائه مي گردد ir.gov.tax://httpدي در سامانه نام جهت دريافت كد اقتصا

صفحات، اطلاعات وارده ذخيره مي گردد و در زمان بستن پنجره ورود لازم بذكر است با جابجا شدن بين 

  .اطلاعات، مجددا اطلاعات ذخيره مي گردد

  

 )۳۷شكل (



 

 صفحه۴۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۲صفحه  

 ۲در صفحه) در صورت داشتن(و ساير محل هاي فعاليت ) واحد كسبي(اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانوني  -

توجه فرماييد استان محل فعاليت انتخابي، مي بايست با اداره كل امور مالياتي . وارد مي گردد )۳۸شكل (

 .همخواني داشته باشد

  

  )۳۸شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۴۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۳صفحه  

اطلاعات اختصاصي مودي از جمله فعال يا غير فعال بودن واحد كسبي، وضعيت ) ۳۹شكل ( ۳در صفحه  -

شخصي و اجاري بودن مكان فعاليت، وضعيت شراكت در واحد كسبي مربوطه، اتحاديه و صنف مودي، 

 .مجوزهاي فعاليت و اطلاعات دفاتر قانوني توسط مودي تكميل مي گردد

، اعمال مي ۷م در صفحه .م.ق ۱۰۱، معافيت ماده "ك داريدآيا شري"در صورت انتخاب پاسخ خير، به سوال  -

را تكميل نماييد، اين معافيت محاسبه گرديده و  ۱-۴همچنين اگر پاسخ بلي را انتخاب نموده و جدول . گردد

 .انتقال مي يابد ۷به صفحه 

 .فعاليت، تكميل مقادير كدينگ و نام اتحاديه اجباري مي باشد/در صورت تكميل اطلاعات پروانه كسب  -

همچنين اگر مودي داراي كارت بازرگاني مي باشد، مي بايست اطلاعات مربوط به كارت بازرگاني خود را در  -

 .وارد نمايد ۲مربوط به اطلاعات مجوزهاي فعاليت رديف ۱جدول شماره 

  

  )۳۹شكل (



 

 صفحه۴۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۴صفحه  

در صورتي كه در بخش اطلاعات اختصاصي، وضعيت مكان فعاليت مودي اجاري انتخاب شده باشد، اين جدول 

) ۴۰شكل ( ۴جهت تكميل فعال مي گردد و مودي مي تواند اطلاعات مالك ملك مورد اجاره را در صفحه 

  .تكميل نمايد

  

  )۴۰شكل (

ü ۵صفحه  

در صفحه اطلاعات اختصاصي، بلي انتخاب شده باشد، نياز  "داريد؟آيا شريك "در صورتي كه مودي سوال 

است اطلاعات مربوط به شركاء از قبيل اطلاعات هويتي، نوع مسئوليت، تاريخ شراكت و سهم از شراكت در 

  .توسط مودي تكميل گردد) ۴۱شكل ( ۵صفحه 

 .ددر صورتيكه مودي شريكي نداشته باشد، نيازي به تكميل اين جدول نمي باش -



 

 صفحه۴۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

توجه فرماييد خود مودي نيز يكي از شركاء محسوب مي گردد، و اطلاعات هويتي مربوط به مودي اگر در 
  .رديف اول انتقال مي يابد ،صفحه اول وارد شده باشد، به صورت اتوماتيك به اين صفحه

ملي همسر در ماره با همسر خود شريك باشد، بايد فيلد ش) اعم از زن و مرد(لازم بذكر است اگر مودي 
 .را وارد نمايد صورت شراكت

نيز مي باشد و در صورت انتخاب جنسيت، شماره  اين صفحه شامل جدولي با عنوان سهم مودي از شراكت -

و ديگر محاسبات لازم . م.م.ق ۱۰۱ملي، نحوه شراكت و سهم از شراكت، محاسبات مربوط به معافيت ماده 

 .اعمال مي گردد

محاسباتي بوده و  "ناخالص درآمد مشمول ماليات/ سهم از زيان سال جاري"در خصوص ستون اول اين جدول  -

 منتقل"م.م.ق ۱۰۱ت قبل از كسر معافيت ماده ادرآمد مشمول مالي"محاسبات ماليات، رديف  -بخش باز 

 .مي گردد

مي شوند و تنها كادرهاي سفيد لازم به ذكر است اطلاعات موجود در كادرهاي رنگي توسط سيستم محاسبه 

  .توسط مودي پر مي شوند

  

  )۴۱شكل (



 

 صفحه۴۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۶صفحه  

همچنين . اطلاعات مربوط به پرداخت هاي مربوط به اين اظهارنامه وارد مي گردد) ۴۲شكل ( ۶در صفحه 

  .منتقل مي شود محاسبات ماليات -جمع اين جدول، به بخش ب

  

 )۴۲شكل (

 

ü ۷صفحه 

. ماليات انجام مي گردد و مبلغ قابل پرداخت توسط مودي محاسبه مي گرددمحاسبه ) ۴۳شكل ( ۷در صفحه 

مقادير كادرهاي رنگي يا از جداول ديگر تكميل مي گردد يا محاسباتي مي باشد و قابل تغيير توسط مودي 

  .براي مثال مبلغ سود و زيان ويژه از جدول مربوطه انتقال مي يابد.نيست

نيد از طريق دكمه فلش روبروي فيلد، به جدول مربوطه مراجعه و مقادير موردنظر براي ورود اين مقادير مي توا -
  .را وارد نماييد تا ارقام وارد شده به صورت اتوماتيك به اين بخش انتقال يابد

براي سال عملكرد ريال  ۶۶ر۰۰۰ر۰۰۰به ميزان م حداكثر .م.ق ۱۰۱معافيت ماده براي طبق قوانين مالياتي،
  .كه به صورت پيش فرض اين رقم در مكان مربوطه قرار داده شده استمي باشد  ۱۳۹۱

به صورت خودكار محاسبه و به اين  ۲- ۴م در جدول شماره ارقادر صورتي كه مودي شريك داشته باشد،  -
  .بخش انتقال مي يابد

  ).۲+۳(-)۴+۵+۶(فرمول مربوط به جمع تعديلات بر اساس شماره رديف هاي اين جدول، برابر است با 



 

 صفحه۴۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۴۳شكل (

ü ۸صفحه 

  .مربوط به هزينه ها و درآمدهاي معاف وارد مي گردد ۲- ۶و  ۱-۶، جداول شماره ) ۴۴شكل ( ۸در صفحه 

هزينه ها و درآمدهاي معاف مربوط به  حاصل جمعمحاسبه ماليات،  -درآمدهاي معاف در جدول بخش ب -  
  .اين جدول مي باشد

باشد لذا چنانچه فعاليتهاي  درآمدهاي اشخاص معاف از ماليات ميطبق قانون ومقررات مالياتي بعضي از  -

باشد، قسمت مربوطه را با رعايت مواد قانوني ذكر شده تكميل  كسبي شما از موارد مذكور در اين جدول مي

 .نمائيد

درآمدهاي معاف از پرداخت ماليات، هر نوع درآمدي كه براساس مفاد قانون مالياتهاي مستقيم از پرداخت  -

 م ؛.م.ق۱۳۴ماليات معاف است مانند درآمدهاي حاصل از تعليم و تربيت غيرانتفاعي موضوع ماده 



 

 صفحه۴۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

پرداختهايي كه به حسابهاي تعيين شده از طرف دولت به منظور بازسازي يا كمك بصورت بلاعوض پرداخت  -

، درماني طبق مي شود يا وجوه پرداختي بابت تجهيز و تكميل تعمير مدارس، دانشگاهها، مراكز بهزيستي

ضوابطي كه توسط وزارت خانه هاي آموزش و پرورش، علوم و تحقيقات، بهداشت و درمان و وزارت امور 

 .اقتصادي و دارائي تعيين مي شود

نحوه عمل به اين صورت است كه هزينه . م كه مربوط به هزينه هاي پزشكي مي باشد.م.ق ۱۳۷معافيت ماده  -

مذكور  ۱۳۷درآمد مشمول ماليات همان سال طبق مقررات مندرج در ماده هاي پزشكي مربوط در عملكرد، از 

 .كسر مي گردد

  

  )۴۴شكل (

  

  



 

 صفحه۴۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۹صفحه 

. م.م.ق ۱۷۲كمك هاي پرداختي بر اساس ماده - ۷اطلاعات مربوط به جدول شماره ، ) ۴۵شكل ( ۹در صفحه 

  .مي تواند توسط مودي وارد گردد

ستون درصد قابل قبول از درآمد مشمول ماليات، مي تواند به اعشار نيز وارد شود و محاسبه ستون كمك -  

  . هاي مالي پرداختي به صورت خودكار محاسبه مي گردد

  )۴۵شكل (

  

ü ۱۰صفحه 

  .اطلاعات مربوط به معافيت ها و بخشودگي هاي مالياتي مودي وارد مي گردد، ) ۴۶شكل ( ۱۰ در صفحه

، مودي گزينه بلي را در جواب )اطلاعات اختصاصي( ۳در صورتيكه در صفحه  ۲- ۸همچنين جدول شماره -  

  .سوال كسب و كار خارج از كشور انتخاب نمايد، اين جدول جهت تكميل اطلاعات فعال مي گردد



 

 صفحه۵۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۴۶شكل (

  

ü ۱۱صفحه 

بطور مقطوع پرداخت شده است، اطلاعات مربوط به درآمدهايي كه ماليات آنها ، ) ۴۷شكل ( ۱۱ در صفحه

  .شماره رسيد پرداخت و شماره رسيد تسليم اظهانامه تكميل مي گردد

  



 

 صفحه۵۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۴۷شكل (

  

ü ۱۲صفحه  

 ۱۲در صفحه جمع فروش و درآمدها، جمع خريد و هزينه ها شامل خلاصه وضعيت درآمد و هزينه، صورت 

ويژه توسط سيستم ) زيان(سود  بوده و كادرهاي سفيد رنگ توسط مودي پر شده و در نهايت) ۴۸شكل (

  .محاسبه مي شود

آيا در سال موردنظر فعاليت "يعني  ۱، جواب سوال )اطلاعات اختصاصي( ۳در صورتي كه در صفحه  -

را بلي انتخاب نموده ايد و در سال عملكرد فعاليت داشته ايد، تكميل اين جدول  "هزينه اي داشته ايد/درآمدي

  .نيز اجباري مي باشد



 

 صفحه۵۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۴۸شكل (

  

ü ۱۳صفحه 

مسئول امور مالي /رئيس/مودي مشخصات تهيه كننده اظهارنامه، اطلاعات مدير ،) ۴۹شكل ( ۱۳در صفحه 

  .را وارد مي نمايد مودي



 

 صفحه۵۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۴۹شكل (

  

  )بند ج(اشخاص حقيقي–۳- ۳  

مكلفـ به نگهدـاري  (قانوـن نيستندـ  ۹۵ماـده ) ب(و) الف(صاحبان مشاغليـ كه مشموـل مقررات بندـهاـي
، مكلفنـدـ صوــرت خلاصهــ وضعـيت درآمدــ و هزينهــ خوـد را  طبقـ ضوـابط و         )باشند دفاتر قانوني نمي

  .هاي تعيين شده ازطرف سازمان امورمالياتي كشور نگهداري كنند نمونه

ü ۱صفحه 

با اطلاعات اداره كل امور مالياتي، واحد شخص حقيقي همراه  اطلاعات هويتي) ۵۰شكل (دراين صفحه 

 لازم به ذكر است ورود اطلاعات بخش. مالياتي، كلاسه پرونده و اطلاعات حساب هاي بانكي وارد مي گردد

و نيز فيلد شماره ملي از صفحه ورود اطلاعات به اين صفحه منتقل مي گردد . هاي ستاره دار الزامي مي باشد

  .و قابل تغيير نمي باشد

اين كد، پس از پيش ثبت . جهت ارسال اظهارنامه اجباري مي باشد كد رهگيري پيش ثبت نامهمچنين 

  .به مودي ارائه مي گردد ir.gov.tax://httpنام جهت دريافت كد اقتصادي در سامانه 

ي گردد و در زمان بستن پنجره ورود صفحات، اطلاعات وارده ذخيره ملازم بذكر است با جابجا شدن بين 

  .اطلاعات، مجددا اطلاعات ذخيره مي گردد



 

 صفحه۵۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۵۰شكل (

 

ü ۲صفحه  

 ۲در صفحه) در صورت داشتن(و ساير محل هاي فعاليت ) واحد كسبي(اطلاعات مربوط به اقامتگاه قانوني  -

توجه فرماييد استان محل فعاليت انتخابي، مي بايست با اداره كل امور مالياتي . وارد مي گردد )۵۱شكل (

 .همخواني داشته باشد



 

 صفحه۵۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۵۱شكل (

ü ۳صفحه  

اطلاعات اختصاصي مودي از جمله فعال يا غير فعال بودن واحد كسبي، وضعيت ) ۵۲شكل ( ۳در صفحه  -

در واحد كسبي مربوطه، اتحاديه و صنف مودي، شخصي و اجاري بودن مكان فعاليت، وضعيت شراكت 

 .مجوزهاي فعاليت و اطلاعات دفاتر قانوني توسط مودي تكميل مي گردد

، اعمال مي ۷م در صفحه .م.ق ۱۰۱، معافيت ماده "آيا شريك داريد"در صورت انتخاب پاسخ خير، به سوال  -

تكميل نماييد، اين معافيت محاسبه گرديده و را  ۱-۴همچنين اگر پاسخ بلي را انتخاب نموده و جدول . گردد

 .انتقال مي يابد ۷به صفحه 

 .فعاليت، تكميل مقادير كدينگ و نام اتحاديه اجباري مي باشد/در صورت تكميل اطلاعات پروانه كسب  -

همچنين اگر مودي داراي كارت بازرگاني مي باشد، مي بايست اطلاعات مربوط به كارت بازرگاني خود را در  -

 .وارد نمايد ۲مربوط به اطلاعات مجوزهاي فعاليت رديف ۱ل شماره جدو



 

 صفحه۵۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۵۲شكل (

ü ۴صفحه  

در صورتي كه در بخش اطلاعات اختصاصي، وضعيت مكان فعاليت مودي اجاري انتخاب شده باشد، اين جدول 

) ۵۳شكل ( ۴جهت تكميل فعال مي گردد و مودي مي تواند اطلاعات مالك ملك مورد اجاره را در صفحه 

  .تكميل نمايد



 

 صفحه۵۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۵۳شكل (

ü ۵صفحه  

در صفحه اطلاعات اختصاصي، بلي انتخاب شده باشد، نياز  "آيا شريك داريد؟"در صورتي كه مودي سوال 

است اطلاعات مربوط به شركاء از قبيل اطلاعات هويتي، نوع مسئوليت، تاريخ شراكت و سهم از شراكت در 

  .توسط مودي تكميل گردد) ۵۴شكل ( ۵صفحه 

 .در صورتيكه مودي شريكي نداشته باشد، نيازي به تكميل اين جدول نمي باشد -

توجه فرماييد خود مودي نيز يكي از شركاء محسوب مي گردد، و اطلاعات هويتي مربوط به مودي اگر در 
  .رديف اول انتقال مي يابد ،صفحه اول وارد شده باشد، به صورت اتوماتيك به اين صفحه

ماره ملي همسر در با همسر خود شريك باشد، بايد فيلد ش) اعم از زن و مرد(لازم بذكر است اگر مودي 
 .را وارد نمايد صورت شراكت



 

 صفحه۵۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

نيز مي باشد و در صورت انتخاب جنسيت، شماره  اين صفحه شامل جدولي با عنوان سهم مودي از شراكت -

و ديگر محاسبات لازم . م.م.ق ۱۰۱ملي، نحوه شراكت و سهم از شراكت، محاسبات مربوط به معافيت ماده 

 .اعمال مي گردد

محاسباتي بوده و  "ناخالص درآمد مشمول ماليات/ سهم از زيان سال جاري"در خصوص ستون اول اين جدول  -

 منتقل"م.م.ق ۱۰۱ت قبل از كسر معافيت ماده ادرآمد مشمول مالي"بات ماليات، رديف محاس -بخش باز 

 .مي گردد

لازم به ذكر است اطلاعات موجود در كادرهاي رنگي توسط سيستم محاسبه مي شوند و تنها كادرهاي سفيد 

  .توسط مودي پر مي شوند

  

  )۵۴شكل (

  

ü ۶صفحه  

همچنين . پرداخت هاي مربوط به اين اظهارنامه وارد مي گردداطلاعات مربوط به ) ۵۵شكل ( ۶در صفحه 

  .محاسبات ماليات منتقل مي شود -جمع اين جدول، به بخش ب



 

 صفحه۵۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

 )۵۵شكل (

 

ü ۷صفحه 

. محاسبه ماليات انجام مي گردد و مبلغ قابل پرداخت توسط مودي محاسبه مي گردد) ۵۶شكل ( ۷در صفحه 

تكميل مي گردد يا محاسباتي مي باشد و قابل تغيير توسط مودي مقادير كادرهاي رنگي يا از جداول ديگر 

  .براي مثال مبلغ سود و زيان ويژه از جدول مربوطه انتقال مي يابد.نيست

براي ورود اين مقادير مي توانيد از طريق دكمه فلش روبروي فيلد، به جدول مربوطه مراجعه و مقادير موردنظر  -
  .ده به صورت اتوماتيك به اين بخش انتقال يابدرا وارد نماييد تا ارقام وارد ش

براي سال عملكرد ريال  ۶۶ر۰۰۰ر۰۰۰به ميزان م حداكثر .م.ق ۱۰۱معافيت ماده براي طبق قوانين مالياتي،
  .مي باشد كه به صورت پيش فرض اين رقم در مكان مربوطه قرار داده شده است ۱۳۹۱

به صورت خودكار محاسبه و به اين  ۲- ۴در جدول شماره م ارقادر صورتي كه مودي شريك داشته باشد،  -
  .بخش انتقال مي يابد

  ).۲+۳(-)۴+۵+۶(فرمول مربوط به جمع تعديلات بر اساس شماره رديف هاي اين جدول، برابر است با 



 

 صفحه۶۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۵۶شكل (

ü ۸صفحه 

  .معاف وارد مي گردد يمربوط به هزينه ها ۵، جداول شماره ) ۵۷شكل ( ۸در صفحه 

هزينه هاي معاف مربوط به اين جدول  حاصل جمعمحاسبه ماليات،  -درآمدهاي معاف در جدول بخش ب -  
  .مي باشد

باشد لذا چنانچه فعاليتهاي  طبق قانون ومقررات مالياتي بعضي از درآمدهاي اشخاص معاف از ماليات مي -

مواد قانوني ذكر شده تكميل  باشد، قسمت مربوطه را با رعايت كسبي شما از موارد مذكور در اين جدول مي

 .نمائيد

پرداختهايي كه به حسابهاي تعيين شده از طرف دولت به منظور بازسازي يا كمك بصورت بلاعوض پرداخت  -

مي شود يا وجوه پرداختي بابت تجهيز و تكميل تعمير مدارس، دانشگاهها، مراكز بهزيستي، درماني طبق 



 

 صفحه۶۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

پرورش، علوم و تحقيقات، بهداشت و درمان و وزارت امور ضوابطي كه توسط وزارت خانه هاي آموزش و 

 .اقتصادي و دارائي تعيين مي شود

نحوه عمل به اين صورت است كه هزينه . م كه مربوط به هزينه هاي پزشكي مي باشد.م.ق ۱۳۷معافيت ماده  -

مذكور  ۱۳۷ه هاي پزشكي مربوط در عملكرد، از درآمد مشمول ماليات همان سال طبق مقررات مندرج در ماد

 .كسر مي گردد

  

  )۵۷شكل (

  

ü ۹صفحه 

. م.م.ق ۱۷۲كمك هاي پرداختي بر اساس ماده - ۶اطلاعات مربوط به جدول شماره ، ) ۵۸شكل ( ۹در صفحه 

  .مي تواند توسط مودي وارد گردد

ستون درصد قابل قبول از درآمد مشمول ماليات، مي تواند به اعشار نيز وارد شود و محاسبه ستون كمك -  

  . هاي مالي پرداختي به صورت خودكار محاسبه مي گردد



 

 صفحه۶۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  )۵۸شكل (

  

ü ۱۰صفحه 

  .اطلاعات مربوط به معافيت ها و بخشودگي هاي مالياتي مودي وارد مي گردد، ) ۵۹شكل ( ۱۰ در صفحه

، مودي گزينه بلي را در جواب سوال )اطلاعات اختصاصي( ۳در صورتيكه در صفحه  ۷همچنين جدول شماره -  

  .كسب و كار خارج از كشور انتخاب نمايد، اين جدول جهت تكميل اطلاعات فعال مي گردد

  

  )۵۹شكل (

  



 

 صفحه۶۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

ü ۱۱صفحه 

سفيد رنگ توسط مودي پر بوده و كادرهاي ) ۶۰شكل ( ۱۱در صفحه خلاصه وضعيت درآمد و هزينه، صورت 

  .ويژه توسط سيستم محاسبه مي شود) زيان(شده و در نهايت سود 

آيا در سال موردنظر فعاليت "يعني  ۱، جواب سوال )اطلاعات اختصاصي( ۳در صورتي كه در صفحه  -

اين جدول  را بلي انتخاب نموده ايد و در سال عملكرد فعاليت داشته ايد، تكميل "هزينه اي داشته ايد/درآمدي

  .نيز اجباري مي باشد

  

  )۶۰شكل (

ü ۱۲صفحه  

  .مودي مشخصات تهيه كننده اظهارنامه را وارد مي نمايد ،) ۶۱شكل ( ۱۲در صفحه 



 

 صفحه۶۴ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  )۶۱شكل (

  

  :ديگر توجه قابل نكات

مطابق ( "اظهارنامهاطلاعات چاپ "تا قبل از ارسال اطلاعات به سازمان امور مالياتي كشور، توسط كليد  

جهت اطمينان از صحت (مي توان پيش نويس اطلاعات اظهارنامه را مشاهده و در صورت لزوم  )۶۲شكل 

  .زله چاپ آزمايشي است و قابل استناد به حوزه مالياتي نمي باشدمناين نسخه به . چاپ نمود) اطلاعات

روي بر  "است پيش نويس غير قابل استناد"عبارت  ه باشيد كه در نسخه چاپ آزمايشي،شتاتوجه د

، اما پس از گرفتن كد رهگيري ، در نسخه چاپ اصلي اين عبارت )۶۳مطابق شكل (صفحات حك شده است 

بر روي تمامي صفحات قابل مشاهده و تاريخ ثبت اظهارنامه در سامانه وجود ندارد و به جاي آن كد رهگيري 

  .مي باشد



 

 صفحه۶۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۶۲شكل (



 

 صفحه۶۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۶۳شكل (



 

 صفحه۶۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

 اتتنظيمانجام پس از را كليك كرده و  Printدكمه  ،اظهارنامهجهت چاپ اطلاعات ، ۶۴شكل  مطابق

  .را كليك نماييد تا اطلاعات اظهارنامه چاپ شود ok، دكمه چاپگر

  

  )۶۴شكل (

  

  

  

  

  



 

 صفحه۶۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  :الكترونيكي امضاء بدون اظهارنامه اطلاعات ارسال

جهت ارسال نهايي ، نمي باشيدچنانچه داراي امضاء الكترونيكي پس از اطمينان از صحت اطلاعات، 

به  ون امضاء الكترونيكيدب ارسال اطلاعات"توسط دكمه و متصل نماييد  اينترنتاطلاعات ابتدا رايانه خود را به 

  .اطلاعات اظهارنامه خود را به سازمان ارسال نماييد ،)۶۶و  ۶۵مطابق شكل ( ، "سازمان امور مالياتي

   .به ارسال اظهارنامه مي باشيد لازم بذكر است تنها يكبار قادر 

  

  )۶۵شكل (



 

 صفحه۶۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۶۶شكل (

ليست فيلد هايي كه ناقص پر ل پر ننموده ايد، در اين قسمت صورتي كه اطلاعات ستاره دار را بطور كام در

  .، كه نياز است موارد ذكر شده را اصلاح نماييدداده مي شودنشان  )۶۷مطابق شكل ( شده اند



 

 صفحه۷۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۶۷شكل (

ارائه خواهد ) ۶۸مطابق شكل (در صورت ارسال موفقيت آميز اطلاعات، سيستم يك كد رهگيري به شما 

  .و وضعيت ارسال نيز عوض خواهد شد و در جدول در ستون مربوطه نمايش داده خواهد شد كرد



 

 صفحه۷۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۶۸شكل (

پس از دريافت كد رهگيري نسبت به چاپ نسخه اصلي اظهارنامه جهت تسليم به اداره امور مالياتي اقدام 

پس از  ).۶۹مطابق شكل (شدكد رهگيري ارائه شده به صورت خودكار روي فرمهاي چاپي درج خواهد . نماييد

  .بوطه تحويل دهيدچاپ اطلاعات ، اظهارنامه را مهر و امضا نموده و به اداره امور مالياتي مر



 

 صفحه۷۲ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۶۹شكل (



 

 صفحه۷۳ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

به  )۷۰مطابق شكل (توجه داشته باشيد، پس از ارسال اطلاعات و دريافت كد رهگيري اطلاعات وارد شده

در اين . هيچ عنوان قابل ويرايش نبوده و كاربر تنها قادر به مشاهده اطلاعاتي است كه قبلاً ارسال نموده است

  .اصلي برنامه، غير فعال مي شودمرحله دكمه ارسال اطلاعات در صفحه 

  

  )۷۰شكل (

  

  

  

  



 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي 

ارسال امضاء و جهت ، چنانچه داراي امضاء الكترونيكي مي باشيد

 "امضاء الكترونيكي همراه با اطلاعاتارسال 

، توكن "به سازمان امور مالياتي همراه با امضاء الكترونيكي

  .خود را به دستگاه متصل نماييد تا ليست گواهي هاي موجود بر روي توكن شما نمايش داده شود

  

 

نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  :الكترونيكي امضاء با همراه اظهارنامه

چنانچه داراي امضاء الكترونيكي مي باشيدپس از اطمينان از صحت اطلاعات، 

ارسال "دكمه و متصل نماييد  اينترنتنهايي اطلاعات ابتدا رايانه خود را به 

  .نماييدرا انتخاب  ،

همراه با امضاء الكترونيكي ارسال اطلاعات"دقت شود قبل از انتخاب دكمه 

خود را به دستگاه متصل نماييد تا ليست گواهي هاي موجود بر روي توكن شما نمايش داده شود

  )۷۱شكل (

 

 صفحه۷۴ 

راهنماي 

اظهارنامه اطلاعات ارسال

پس از اطمينان از صحت اطلاعات، 

نهايي اطلاعات ابتدا رايانه خود را به 

،)۷۱مطابق شكل (، 

دقت شود قبل از انتخاب دكمه  

خود را به دستگاه متصل نماييد تا ليست گواهي هاي موجود بر روي توكن شما نمايش داده شود



 

 صفحه۷۵ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

صورتي كه اطلاعات ستاره دار را بطور كامل پر ننموده ايد، در اين قسمت ليست فيلد هايي كه ناقص پر  در

  .نشان داده مي شود) ۷۲مطابق شكل (شده اند 

  

  )۷۲شكل (

توكن را به دستگاه وصل نموده باشيد ليست گواهي در صورتي كه  ،)۷۳شكل ( نمايش گواهيدر صفحه 
  .موجود بر روي توكن نمايش داده مي شودهاي 

 "نمايش گواهي"باشيد و اين صفحه نمايش داده شود، دكمه  ننمودهتوكن خود را به دستگاه وصل چنانچه 
د بر روي توكن نمايش ليست گواهي هاي موجو اين دكمهكليك بر روي با اتصال توكن و كه  ،ظاهر مي شود
  .شماره ملي و ديگر اطلاعات نمايش داده مي شودتين، نام و نام خانوادگي لا. داده مي شود



 

 صفحه۷۶ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۷۳شكل (

شماره چنانچه . كليك نماييد) ۷۴مطابق شكل ( "مضاء ديجيتالا"امضاء اظهارنامه، بر روي دكمه حال براي 

وارده در اظهارنامه، با شماره ملي گواهي انتخاب شده مغايرت داشته باشد پيغامي بر اين مبني ظاهر مي ملي 

، كه اشتباه مي باشديا گواهي انتخابي  كه بايد اصلاح شود، ملي وارده اشتباه است،در اين حالت يا شماره  .شود

  .درست انتخاب شود ،از ليست بايد

  

  )۷۴شكل (



 

 صفحه۷۷ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

مطابق شكل (توكن را  pinصفحه اي ظاهر مي شود كه شماره  ،در صورتي كه مشكلي وجود نداشته باشد

صفحه كيبورد نمايش داده مي شود  NumLock  پيغامي مبني بر روشن بودن دكمهو . ددرخواست مي كن) ۷۵

  .كه البته در صورت روشن بودن اين دكمه هم مشكلي پيش نمي آيد

  .نماييدرا كليك  Okو دكمه  نمودهمربوط به توكن خود را وارد  pinشماره 

  

  )۷۵شكل (

امضاء اظهارنامه موفقيت آميز بودن توكن را درست وارد كرده باشيد، پيغامي مبني بر  pinچنانچه شماره 

  .مشاهده مي نماييد) ۷۶مطابق شكل (



 

 صفحه۷۸ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۷۶شكل (

مشاهده مي شود كه با تاييد آن،  اطلاعات اظهارنامه، پيغامي مبني بر ارسال "تاييد"كليك دكمه  با
  .نماييداطلاعات اظهارنامه خود را به سازمان ارسال 



 

 صفحه۷۹ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۷۷شكل(

ارائه خواهد ) ۷۷مطابق شكل (در صورت ارسال موفقيت آميز اطلاعات، سيستم يك كد رهگيري به شما 
  .قبل از كد رهگيري نمايش داده خواهد شد "ارسال همراه با گواهي الكترونيكي"، و متني مبني بر نمود

كد رهگيري ارائه شده به . اقدام نماييدپس از دريافت كد رهگيري نسبت به چاپ نسخه اصلي اظهارنامه 

ارسال با "همچنين عنواني نيز مبني بر  ).۷۸مطابق شكل (صورت خودكار روي فرمهاي چاپي درج خواهد شد

نزد خود نگه چاپي را نسخه پس از چاپ اطلاعات ، . فرمهاي چاپي درج خواهد شدبر روي  "گواهي الكترونيكي

  .داريد



 

 صفحه۸۰ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

  

  )۷۸شكل (



 

 صفحه۸۱ 
 

 نصب و استفاده از سامانه دريافت الكترونيكي اظهارنامه هاي اشخاص حقيقي راهنماي 

به  )۷۹مطابق شكل (باشيد، پس از ارسال اطلاعات و دريافت كد رهگيري اطلاعات وارد شدهتوجه داشته 

در اين . هيچ عنوان قابل ويرايش نبوده و كاربر تنها قادر به مشاهده اطلاعاتي است كه قبلاً ارسال نموده است

  .مرحله دكمه ارسال اطلاعات در صفحه اصلي برنامه، غير فعال مي شود

  

  )۷۹شكل (

 

 


